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esto se describen las actividades r`eali'zadas y se adjunta registro fotografico,  para la` ejecuccion
del contrato con un plan de tr.abajo organizado  +y relacionadas en ,el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO:  "PRESTAR LOS SERVICIOS  DE APOYO A IA GESTION  COMO
TECNICO  EN  LA SEC,RETARIA  DE AMBIENTE Y  DESARROLLO  SOSTENIBLE,  CON  EL  FIN
DE   APOYAR   LA   REALIZACION    DE    LAS   ACTIVIDADES   ASOCIADAS   AL   PROYECTO
"CONTRIBUCION A  LA GESTION  INTEGRAL  DEL  CAMBIO  CLIMATICO-VALLE  EN  RUTA A

LA DESCARBONIZAC'loN Y RESILENCIA"        '

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES   DEL CONTRATO
.

ACTIVIDAD 1. Colaborar en la preparaci6n de documentos financieros que respalden la
'`      gesti6n de la inversi6n y el funcionamiento del proyecto

•     Apoy6 con la +evisi6n preliminar de los informes y documSentos adicionales de los

contratistasd!lasubdirecci6nTecnicaparaverificarquetodoe;tealineadoenlo

exigido  por ellequipo de  revision  de  cuentas,  verificando  desarrollo y evidencias
I

de  las  tareasi  realizadas  en  cumplimiento  de  las   actividades  contractuales  y

verificando la adecuada  presentaci6n de los documentos adicionales,  bara hacer

una depuraci6\n antes de la firma de la Dra. Audrey supervisora.

•    Apoy6 con  la brganizaci6n de los volantes de pago del mes de enero del afio

2026  de  los  dontratistas  adscritos  a, la  Secretaria  de  Ambiente  y  Desarrollo

Sostenible en iel desarrollo del  proyecto "contribuci6n  a la  gesti6n  integral del

cambio  climatico-  valle  en  ruta  a  la `descarbonizaci6n  y  resi]iencia".  de  igual

manera realice el cargue de la documentaci6n y la organizaci6n de las carpetas

de cada uno qe los contratistas en los diferentes meses.  De igual manera se

plantaron estrategias y fechas para cumplir con  la totalidad de la revisi6n para

enero en busc'a de que ningtln ps se duede sin pasar su cuenta en dicho mes.

Apoye con la brgani2aci6n  en orden  numerico de  los volantes de pago de los

contratistas adscritos a la Secretaria de Ambiente y Desarrollo de igual manera

realice el cargue de la documentaci6n y la organizaci6n de las carpetas de cada

uno de los contratistas en el mes de enero
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•„- -,-nb`- ..     .                   .    .                . -„,1tb,L,-I,t,Xm^O,à ,rml,\-sO-` -`--`L -'ul,O,'cO. I    .`     .                                      . fce5Tm Loa acm^c-Ds Pce`o..9.r`rinitro -,.sO-,e:de"'/'cO'm~ 5S-I I ce'" I.-1`= !DIP"Li +t. . - ®|E*^^^-O -rtl. n,t^,Ltam-rty'-,I-,ur++m\so ` L a,

'>2' y ra ..... 1,|t= t J'| I.n tlArt:EI as`co.tzrmu`.I ,ut,-to1-r .  ...  .    "

Un. I   1  ,„wh`d^ ®\- ..             .A         . •  .             .   .      .        .         .       I I,                        ,                                  I                            I |Ua, cO,rm-,I-,.10,

2026-3701-cRisTHiAN RODRiGUEz   fr_i±±+i+3   .

9 dr :6,         <           >

C6E

cris`hhn rod/lgLiez                                                                                                                                                                                                                 ©  ji.a; 2: €r®. 6*6aTI`. `hoc® 6 ho.at)       *
CcvdLd giv\>Oo Plo puto erm8r enLeS pcrqoo c5k.D 3ct.Tcededo .ema. aa tos conpatero. Cri.Lthha ltedrtpr.oz ti!pLa ADoqooo .Concbader co Oeiec?I) E3?, ®n Ed:.caQo

RE\/ISION CUEN"SsueoIRECCION TECNICA SADS<rari6inrmlaal7tcaicaGadr®onuLcom.               @  |`c22oric.1l`5.p.rrl.Oparsoiha`cce)       *       ©       <-I         I

pwh ol'.Jin .
Bueusn-

Eii`t]st¢ cl lotrma dc upervi$4in .rfu co dend. hay lI.lcrm]cth del oho 202§ . per fairoi I owsar t] carpofa ®m^ada co ct grupe da wh31sapp eri deed e co enpaea el mtwm. do
sapen^!iun ou c83a I.no  , solo lacaLLa ngliroar co.a. ulfima5

_d==iL're
-,`      ',9#)-

©}aEife:ife

)

inf -.__

;;±£±;g:=;=;gprnRILHSTgm`a,='cargLu=!IT-1.uca

8Rdo.ABC

P5gina 3 de 8



I

ACTIVIDAD 2. Contripuir en la elaboraci6n de reportes financieros y presupuestales de la

Secretaria  de  AmbieL

proyecto

te  y  Desarrollo  Sostenible,  orientados  a  la  correcta  ejecuci6n  del

I

•     Realice los volantes de pago a traves del sistema SAP de los contratistas que

pasaron cuenta de cobro en el mes de diciembre y enero del presente afio en las
I

::fjeur:tnatre:,:|ao}:"daosc:em'::I::natr,:t:S:axsp::,net::::dc°osn:r::t`::,:smesic°ne'finde
di

•     Cargue la docllmentaci6n a la plataforma y supervise que cada una de las

cuentas enviadas por los trabajadores estuvieran OK, de igual manera participo

en las reuniones brindadas en el mes de enero con la finalidad de adquirir

mejores conocimientos en cuanto a la presentaci6n de las cuentas, reuniones de

equipo                                                                i

8Rdo.ABC

Pagina 4 de 8



•     Puse en practica la informaci6n brindada en la capacitaci6n virtual liderada por el

equipo del Modelo Integral de Planeaci6n y Gesti6n, donde esto aporto a que

implementara y siguiera cada una de las directrices del programa esto mediante

el desarrollo de las actividades como la revisi6n de cuentas, la realizaci6n y

verificaci6n de volantes de pago con la finalidad de llevar el respetivo control,

cargue a la plataforma SAP de cada una de las cuentas ya debidamente

revisadas de cada mes, bajo los lineamientos asignados por el supervisor como

lo fue la verificaci6n del ndmero 'de contrato, los documentos exactos del

contratista . que cada uno de los documentos estuvieran completos y con las

especificaciones dadas , de igual inanera organice la documentaci6n financiera

asignada por el supervisor.teniendo en cuenta la coordinaci6n institucional para

cada una de las actividades a desarrollar
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ACTIVIDAD  3. Acatar las  instrucciones  del supervisor para asegurar el  cumplimiento  de

los objetivos estable6idos por el Modelo lntegrado de Planeaci6n y Gesti6n (MIPG).

•     Durante el me\s de enero asisti a la  reuni6n de cuentas de cobro realizada por el

equipo financiera,  la cual tenia como finalidad  instruir de la mejor manera a  cada

uno de  los  ps icon el objetivo de mitigar errorgs  repetitivos y devoluciones en  las

cuentas   de   toda   la   secretaria   en   general,   en   donde   se   resaltaron   puntos

importantes, como la realizaci6n de cada uno de los informes y como debian enviar

yenquefechascadaunodelosdocumentosconlafinalidaddequequedendentro

de este prime
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Listadod'e      '`
Asistencia Reuni6n  '
de Cuenta's de
Cobro  .
Sa hii n:gl.`/ado lu ie8piicsl8.

EnvtarctrdtesQnrm

toe lord.rle .. at. in eotrmrdch del `..bc -
con:rmir c6h EI B2hkeaha A+I fo.A,lit , I

pat€eco.hahorieticlhi..aprlglrm&

Gciogle.Formularios  .

•     De  igual  man?ra  participe en  la  reun'i6n  organizada  por el  equipotde  revision  de

cuentas  dirigida  en  especifico  al  grupo  de  la  subdirecci6n

estableci6 fecha de pre-revisi6n de las cuentas, dia
I),

de lasJ'cuentas con la finalidad de que nuestFo 5quip6 a
•                    I,i                                                                                h

..{,t     +.     '     ,r`l,.

t6cnica,  en  el  cual  se

e la `firma de cada una

a hora de tuviera

I,,      !1,..            "i:.&[,.,, ',':l£     ,

if`l`               !`,.

in,fTi,T?,:ITo+yJpoderav*anza'rcohlosdeTa,sbrp:g#$4'

)u\.o     A
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JULIO ALEJANDRO ANGULO ANGULO
CC.1.193.065.280  DE  PRADERA
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